SZCZEGOLY OFERTY

Doreczenia elektroniczne od 1 kwietnia 2025 Procedura uzyskania
adresu do doreczen, obstuga skrzynki do doreczen, zasady
przyjmowania i wysytki korespondencji w trybie doreczenia
elektronicznego.

SZKOLENIE ONLINE wyktad na zywo

z mozliwoscia zadawania pytan przez chat

Szkolenie skierowane jest do: pracownikéw podmiotéw publicznych i niepublicznych odpowiedzialnych za
rejestracje, obieg, sporzadzanie i wysytke dokumentéw, a takze do bankdw i przedsiebiorcéw oraz oséb
wykonujacych zawody zaufania publicznego.

Cel szkolenia:

Celem szkolenia jest zapoznanie uczestnikéw z zagadnieniem doreczenia, elektronicznego, procedurg uzyskania
adresu do doreczen, obstuga skrzynki do doreczen, zasadami przyjmowania i wysytki korespondencji w trybie

doreczenia elektronicznego.

Program szkolenia “

1. Podstawowe przepisy prawne dotyczgce doreczen elektronicznych
1) Ustawa z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych
2) Przepisy wykonawcze do ustawy

3) Kodeks Postepowania Administracyjnego

2. Zakres regulacji i wdrazanie e-doreczen

1) Definicje ustawowe

a) Publiczna ustuga rejestrowanego doreczenia elektronicznego,

b) Kwalifilkowana ustuga rejestrowanego doreczenia elektronicznego,

¢) Operator wyznaczony,

d) Publiczna ustuga hybrydowa (zastosowanie, wytgczenia)

2) Zakres obowigzywania ustawy o doreczeniach elektronicznych - jakie podmioty i kiedy musza wdrozy¢ e-
doreczenia

3) Doreczenia elektroniczne a ePUAP

4) Adres do doreczen elektronicznych i baza adreséw - zasady tworzenia i wpisu adresu do doreczen
elektronicznych i skrzynki doreczen do bazy

a) lle adreséw do doreczeh mozna miec

b) Jakie sa metody wpisu do bazy adreséw elektronicznych

¢) Na jaki okres nastepuje wpis do bazy?

d) Jakie skutki prawne wywotuje wpis do bazy

5) Stosowanie doreczen elektronicznych przez osoby wykonujace zawdd zaufania publicznego zatrudnione w
podmiotach publicznych



6) Zarzadzanie skrzynka doreczen

a) administrator, uzytkownik uprawniony, obserwator
b) kto powinien miec¢ dostep do skrzynki?

¢) llu moze by¢ uzytkownikéw jednej skrzynki?

7) Obowigzki operatora wyznaczonego

8) Wyjatki od doreczenia elektronicznego

3. Praktyczna obstuga systemu

1) Uzyskanie adresu do e-doreczen i aktywacja skrzynki

2) Ustawienia skrzynki do e-doreczen, jej konfiguracja i zarzadzanie
3) Wyszukiwanie adresu w Bazie Adreséw Elektronicznych

4) Obstuga skrzynki do e-doreczen z poziomu serwisu internetowego
a) odbieranie wiadomosci

b) tworzenie i wysytka wiadomosci

5) Dowéd wystania i dowdd odbioru

4. Ustuga rejestrowanego doreczenia elektronicznego i publiczna ustuga hybrydowa - procedura doreczenia

1) Doreczenie korespondencji przy wykorzystaniu publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego
2) Publiczna Ustuga Hybrydowa - przeksztatcanie dokumentu elektronicznego w przesytke listowg - przestanki,
wady i zalety

3) Jakie sg optaty za przekazywanie korespondenc;ji?

4) Odpowiedzialno$¢ operatora wyznaczonego

5) Doreczenia elektroniczne a brak adresu do doreczen lub nie odnalezienie adresu w bazie

6) Wszystkie dopuszczalne prawnie tryby doreczania korespondencji a kolejnos¢ i zasady ich stosowania:

a) doreczenie elektroniczne

b) doreczenie hybrydowe

¢) doreczenie na konto w innym systemie teleinformatycznym (w tym ePUAP)

d) doreczenie osobiste

e) doreczenie goncem

f) doreczenie tradycyjne

7) Doreczenia elektroniczne a system wykonywania czynnosci kancelaryjnych (EZD i tradycyjny)

8) Integracja skrzynki do e-doreczeh z systemem EZD i jej obstuga z poziomu systemu EZD

Warunki uczestnictwa i regulamin w

Warunki uczestnictwa

po otrzymaniu zgtoszenia przeslemy potwierdzenie przyjecia zgtoszenia, a na okoto 2 dni
przed terminem szkolenia zostang wystane wiadomosci organizacyjne wraz z linkiem do
szkolenia oraz materiatami szkoleniowymi. Ptatnosci po szkoleniu, zwykle w tym samym
dniu po szkoleniu przeslemy do Panstwa faktury do zaptaty wraz z zaswiadczeniem drogg
mailowa.

Regulamin

rezygnacje przyjmujemy najpdzniej na 3 dni przed szkoleniem w formie pisemnej.

Rezygnacja w pdzniejszym terminie wigze sie z koniecznoscig pokrycia kosztow w 100%.
Nieobecnos¢ na szkoleniu nie zwalnia z dokonania optaty. W przypadku braku mozliwosci
wziecia udziatu w danym terminie jest mozliwos¢ przestania nagrania ze szkolenia online.
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